
 
 
 

ประกาศองคก์ารบรหิารสว่นต าบลครน 
เรือ่ง  การลดขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการเพือ่บรกิารประชาชน 

…………………………………….. 
 

  ตามท่ี  กระทรวงมหาดไทย  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการจัดท า
หลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  ที่สอดคล้องกับหมวด  5  และหมวด  7  แห่งพระราชกฤษฎีกา  
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.  2546  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ด าเนินการส ารวจกระบวนงานที่อยู่ในความรับผิดชอบ  เพ่ือปรับลดระยะเวลาและขั้นตอนการให้บริการเพ่ือ
บริการประชาชน  นั้น                                    
 

  บัดนี้  คณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการได้ด าเนินการปรับปรุง
กระบวนงานเพ่ือลดขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ เพ่ืออ านวยความสะดวกและตอบสนองความ
ต้องการของประชาชน  ให้เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.  2546  เรียบร้อยแล้ว  จึงประกาศกระบวนงานที่ปรับลด
ขั้นตอนและระยะเวลาเพื่อบริการประชาชนให้ทราบโดยทั่วกัน                                                                                                          
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
  

   ประกาศ   ณ   วันที่  15  เดือน กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2561 
 
 
 

                               (นางทิวาพร   จันทรอาภา) 
                                                            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลครน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

สรปุกระบวนงานทีป่รบัลดขัน้ตอนและระยะเวลาเพือ่บรกิารประชาชน 
องคก์ารบริหารสว่นต าบลครน 

อ าเภอสวี  จังหวดัชมุพร 
 

ล าดบั 
  ที ่

กระบวนงานบรกิาร 
ระยะเวลา

เดมิ 
ทีป่ฏบิตั ิ

ระยะเวลาที่
ด าเนนิการตาม

ระเบยีบ/
กฎหมายก าหนด 

หมายเหต ุ

 งานบรกิารส านกังานปลดั    
1 งานสนบัสนนุน้ าอุปโภคบริโภค 1 วัน 4 ชั่วโมง ตามที่นัดหมาย 
2 งานช่วยเหลือสาธารณภัย ทันท ี ทันท ี  
3 งานรับแจง้เร่ืองราวร้องทุกข์ 5 วัน 5 วัน  
4 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 3 วัน 3 วัน ต้องมีเอกสารหลักฐานภาพถา่ย 

5 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 3 วัน 3 วัน  
6 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 2 วัน 2 วัน  
7 การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ 3 วัน 3 วัน  
8 จดทะเบียนพาณชิย ์ 2 วัน 1 วัน กรณีเอกสารครบถ้วน 

9 ขอหนังสือรับรอง 
 

4 ชั่วโมง 
 

3 ชั่วโมง 

กรณีเอกสารครบถ้วน และ 
กรณีเป็นหนังสือรับรองที่ดินที่ไม่มี
เอกสารสิทธิ์ ต้องให ้ก านัน/
ผู้ใหญ่บ้าน รับรองมาก่อน 

 งานบรกิารสว่นการคลงั    
10 

 
จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที ่
- กรณีที่ส ารวจใหม่ 

5 นาท ี
1 วัน 

5 นาท ี
1 วัน 

 

11 
 

จัดเก็บภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
- กรณีที่ส ารวจใหม่ 

5 นาท ี
1 วัน 

5 นาท ี
1 วัน 

 

12 
 

จัดเก็บภาษีปา้ย 
- กรณีที่ส ารวจใหม่ 

5  นาท ี
1 วัน 

5  นาท ี
1 วัน 

 

 งานบรกิารกองชา่ง    
13 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 4  วัน 4  วัน กรณีเอกสารครบถ้วน 
14 งานขออนุญาตติดตั้งประปา 2 วัน 2 วัน  

 
 


